
وصاسة انعذل  
 

  انشئُسُت لبئًت حظش انعًهُبث
 

 

 12/4/2009: تاريخ الاصدار            (  02: )رقم الاصدار              2/2/ن ع م :رمز النموذج 

الوحدة التنظيمية الرئيسية  اسم العملية الرقم  

انتفتُش انذوسٌ انفني   .1
دائشة انتفتُش انمضبئٍ 

  انمضبةيعبلجت انشكبوي انتي تمذو ضذ انمضبة وأعىاٌ   .2

فحض الدظببين والدىلىفين والدتهًين وتششَح الجخج   .3
إداسة انطب انششعٍ  فحض انسًىو والدخذساث   .4

فًُب يحبل إنُهب يٍ المحبكى وانُُبببث الاتحبدَت إبذاء انشأٌ انفني   .5
 إبذاء انشأٌ انمبَىني في أَت يسؤنت أو استفسبس أو فتىي لبَىَُت  .6

إداسة انفتىي وانتششَع 
7.  

يشاجعه انعمىد انتي تكىٌ الحكىيت أو إحذي يؤسسبتهب طشفب 
. فُهب

. إعذاد يششوعبث انتششَعبث انكبري  .8
اث لىاَين أخشي إعذاد ويشاجعه أَت يششوع  .9

 الجهبث الحكىيُت الاتحبدَت والمحهُت أيبو المحبكىانُُببت عٍ   .10
 إداسة لضبَب انذونت

 

11.  
الإششاف عهً إطذاس المجلاث وانذوسَبث انمضبئُت وانمبَىَُت 

والإخببسَت 
إداسة انبحىث وانذساسبث 

12.  
الإششاف عهً تُفُز الأحكبو وانمشاساث انمضبئُت الخبطت 

إداسة سعبَت أيىال انمظش أيىال انمظش وانغبئبين ببنىلاَت عهً 
وانغبئبين 

حظش أيىال انمظش وانغبئبين والدفمىدٍَ وإداستهب   .13
وتجذَهب  الدتشجمينوانمُذ في جذاول المحبيين   .14

إداسة شؤوٌ المحبيين والدتشجمين 
15.  

والدتشجمين ويتببعت الأحكبو  فحض انشكبوي بشؤٌ المحبيين
نتؤدَبُت الجضائُت والدذَُت وا

الدتشجمين المحبيين ويتببعت يكبتب   .16

17.  
 ويكبتب المحبيبة الإششاف انفني والإداسٌ عهً أعًبل الدتشجمين

 
إداسة الخبراء انفُُين وتجذَذهب  انمُذ في جذول الخبراء  .18
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19.  
يتببعت الأحكبو الجضائُت والدذَُت وانتؤدَبُت انظبدسة في شؤٌ 

 الخبراء وفحض انشكبوي انتي تشد بشؤٌ الخبراء

20.  
انتظذَك عهً تىلُعبث روٌ انشؤٌ في انىحبئك الدذَُت 

إداسة كبتب انعذل وانتجبسَت 
وانتظذَمبث  انعشفُت تبسَخ المحشساث تحشَش انعمىد والمحشساث واحببث   .21

ق عهً انتىلُعبث عهً انُحى الدُظىص عهُه في انمبَىٌ انتظذٌ  .22

23.  
دساست َظىص الاتفبلُبث انذونُت انتي تشغب انذونت الاَضًبو 

إنُهب وطُبغبتهب 
إداسة انتعبوٌ انذولي 

24.  
يتببعت الدؤتمشاث وانُذواث داخم وخبسد انذونت وانمشاساث 

وانتىطُبث الدتعهمه بهب 
يٍ انذونت وخبسجهب  الإعلاَبث والاَبببث انمضبئُت  .25

26.  
في انمضبَب الدذَُت وانتجبسَت  انتىفُك والدظبلحتيُبصعبث 
 وانعًبنُت

المحبكى 
 انذعبوي وانفظم فُهب بمىجب أحكبوسفع   .27
 تُفُز الأحكبو انىاجبت انُفبر  .28
استئُبف الأحكبو   .29
انطعٍ بطشَمت انُمض   .30
 بُتوانذعبوي انتؤدٌ انمضبَبويتببعت  انتحمُك وانتظشف  .31

انُُبببث 
تُفُز الأحكبو   .32
 انذعبويانتذخم في   .33
الإحكبو في انطعٍ   .34
 الإششاف عهً الدُشآث الإطلاحُت وانعمببُت  .35

 وصَش انعذل: اعتًبد إداسة انتًُض الدؤسسٍ : إعذاد
 


